NPUNOT 5.2 - MPOLIEAYPE KOJE OBE3BEDYJY MOLUTOBAKE MNAHA U PACMOPEA
HACTABE

Bucoka 3gpaBcTBeHa Lkonma C3TPYKOBHWMX CTyanja ,Mepuka“ y beorpagy je y cuctemy obesbehera
KBanuTeTa ycnocTasuna npoLeaype Kojuma je perynucaH HactaBHW npoLec.
Cagpxaj HaBefeHUX npoLieaypa 1 U3BOA U3 pacnopesa HacTaBse je AaT y HacTaBky.

1. NOCTYNAK PEANU3ALWUJE HACTABHOI NPOLIECA
NMPUMEHA

[MocTynkom ce AeuHULLIE HAYMH peanu3aLmje U KOHTPOSe HAacTaBHOT NpoLieca Ha OCHOBHUM W MacTep
ctyavjama. Takohe ce [JeduHWWE W OArOBOPHOCT YYeCHUKA W HaLSIEXHWX OpraHa y HacTaBHOM

npoLecy.
Onuc PALA

YYeCHUUM Ha peanusaumju HaCTaBHOr MpoLeca Ha HacTaBHOr MpoLeca Ha OCHOBHUM W MacTep
CTPYKOBHUM CTyAujama Cy :

e CTyAEHTU

e HaCTaBHULM 1 capagHnLy

e CTygeHTCKa cnyxba

e opraxu LWkone

Y aKTMBHOCTMMa, KOje CaunkaBajy nnaHupatbe, M3Bohewe N Hag3op, Y4ECHULM OcTBapyjy MefycobHe
KOHTaKTe 1 Bese.

MnaHupake HacTaBHOr npoueca

Opravu LLkone npe nodveTka LKONCKe roguMHe oapefyjy akageMmcku KaneHgap HacTase 3a Leny
LUKOSCKY roauHy. lednHnLy ce pagHu U HepagHu AaHW.
Obpasau pacnopea Yacosa, nopes OnwTux nogaraka, 06aBe3Ho Mopa Aa cagpxu :

e BpeMe MoYeTKa ¥ 3aBpLUETKA NpefaBatba 1 BeXOM 3a CBaku npegmeT cemecTpa

e  MeCTO U3Bofera HacTaBe

MnaH m3Bohera HacTaBe ce paspafjyje 3a CBakM HaCTaBHW npeameT nocebHo, M nopen OMWTMX
nogataka 06aBe3Ho Mopa [ia Cagpxu
e TEPMUH NNaH NpeaaBara — OnepaTuBHI NiaH U3Bohera HaCTaBHUX jeAnHULa, N0 akageMCKoM
kaneHgapy, ca nnaHupaHum bpojem Yacosa
e TepMuH nnaH Bexbawa — OnepaTMBHM NNaH W3BONera ayauMTOpHE W MpakTU4HE pa3pajge
HaCTaBHMX jedMHWLa, CaMOCTafiHOr pafa CTyfdeHTa u nabopatopujckux BexbW, No pagHUoOM
kanenaapy, ca nnaHupaHum bpojem Yacosa
Ha ocHoBY 0BWX onepaTBHUX NiaHOBa BPLUK CE MaHupawe pecypca, PUHAHCUCKUX U MaTepujantmx,
3a cBe npeamerte. [naH pecypca npukasyje ce y cnobogHoj opmu.
HeycarnawieHocT W u3MeHe y basn nnaHupawa K3Bohewa HacTaBe pelleBajy ce Ha HacrtasHo -
cTpyyHom Behy Lkone nnu Caserty LLkone.

CTyneHT! Cy AyXHM Aa MCNykaBajy CBe nponucaHe obaBese y Cknagy Ca HACTaBHWUM NIaHOM W
MporpamMom Ha CBUM NnpeaMeTMa CBIX CTyaujckux nporpama Lkone.



2. NMIOCTYNAK PADA CTYAEHTCKE CNYXBE
NMPUMEHA

[MocTynkom ce AedMHNLLY aKTUBHOCTM 1 OArOBOPHOCTY BE3aHe 3a :
e yMWC CTydeHaTa y NpBy roguHy
e YMWC CTyeHaTa y BuLLe roauHe
e 0Bepy cemecTpa
BOMeHe MaTUYHe Kibire CTyaeHaTa
npujaBrL1Bak-e 1 nonarake UcnuTa
npujem Monbu 1 u3faBate yBepera
WCNNC CTyAEHaTa M n3faBare JOKyMeHaTa Ha peBepc
npujem cTygeHara
Bohere JOKyMeHTaLmje 3a 3aBpLUHe pajoBse
e BOfere JoKyMeHTaLuje 3a MacTep pafose
e Mpu3HaBakE McnuTa

OnnucC PAA

36or cneyndnyHOCTM pada CTydeHTcke cnyxbe onucaHe npouedypa paga Mory Gutu no notpebu
npunarofeHe cuTyauuju.

Ynuc y npBy roguHy ctyauja

Ycnosu koje kaHgupat Tpeba Aa wcnyHn ga O ce ynucao Ha ogpeheHn cTyaujckn nporpam
neduHncanu cy KoHKypcoMm 3a ynuc CTyaeHata koju je y cknagy ca 3akoHom u CtatyTtom Lkore.
KoHKypcom 3a ynuc aedmHMCaHW Cy W AeTarbi BesaHu 3a NpUjeMHU UCMNT M pefocrnefa kaHauaata
nocne npujeMHor ncnura.

Mo objaBrbmBarby KoHCKypca CTyaeHTCka cryxba opraHuayje npunpeme 3a ynuc koje obyxeartajy
obesbefere:

e [0BOSBLHOr 6poja focujea

e [0BOSBLHOr Opoja MHAEKCa W NpujaBHNX NNCTOBA

e npocTop rae he ce nonywasaTh AOKYMEHTaLMja HEONXOAHa 3a ynue

e 0CTano WTO je 3a yNuUC Ha CTyAMjCKM Nporpam cneumgnyiHo

Ynuc cTygeHata y npBy rofuHy ce BpLUM NpeMa TepMUMHUMA Koju cy AedmHncann KoHkypcom 3a ynuc.
CTyneHTcka cnyxba opraHusyje CTanHO JaBare ynyTcTaBa kaHaugaTMa O UCTyHaBaky NOTPEBHWX
obpasaua 3a ynuc cTyaujckor nporpama npeaaju notpebHux gokymeHata 3a ynuc. CTyaeHTcka cnyxba
Ha BWUZHOM MECTY MOCTaBIba, kao NpuMep, nomnykeHe NpujaBHe NMCTOBE, yNnaTHUUE W Apyre noTpebHe
obpacue.

AKTUBHOCT Ha ynucy cTyaeHaTa obyxBaTajy:
e MpoBepa NNYHUX NoaaTaka kaHauaaTa
npoBepa npujase
y3uMatbe OpuUriHanHuX JoKyMeHaTa
nonytaBate U 0BEpaBatbe NHAeKCa
n3gaBarbe MHAEKCa CTYAEeHTY
OTBapatbe Jocujea 3a CBaKOr yNCaHOr CTyAeHTa
YHOLLEeH-e noaataka o 6pojy MHaekca y gocvje CTyaeHTa



e 13aaBarbe pasHUX NOTBPAA U YBEpetsa, N0 3aXTeBY CTyAeHTa
e yHOC nojaTtaka y MaTuuHy Krbury cTyaeHata

Ynuc y Buwe roguHe ctyauja

TepMuH 3a ynuC Yy BULIE TOAMHE U CEMECTpe CTyamja objaBrbyjy ce Hajmare 15 gaHa npe noyetka
ynuca, npu Yemy ce HaBOAe CBW NOTPEBHM YCOBM Koje CTYAeHT Mopa Aa 06aBu 1 UCTyHN, kako Bu ce
YN1cao Ha BULLY rOAWHY Unn cemecTpa CTyauja.

TepMuH ce ogpeheyje Tako Aa He peMeTy puTam npegasarba 1 Bexou 1 apyrux 06aeesa koje CTyaeHTH
nmajy.

AKTUBHOCT Ha ynucy CTyaeHaTa y BULLE FOANHE U CEMECTpe CTyauja obyxeaTajy:
e MpwjeM aBa Npumepka 1cnykeHor obpacua 3a ynuc
npoBepa nofaTaka 1 obpasaua
MpoBepa UCMyHEHOCTM YCroBa 3a YN
YHOLLEHE NoaaTaka 0 YN1CaHoj FOAMHM Ui CEMECTPY Y MHAEKC
W3[aBatbe YBEPEHa 0 YNUCY Y BULLY FOANHY UM CEMECTap, Ha 3axTeB CTyAeHTa
YHOLLIEHE NoaaTaka o ynucy Y BULLY FTOAUHY Ui cemecTap y [locuje cTyaeHTa

Mo 3aBPLUEHOM YNUCY BULLIE TOAMHE UK ceMecTpa PopmMmpajy Ce CICKOBM MO CTYAUCKUM
nporpamuma v 0bjaBrbyjy Ha ornacHuM Tabnama dakynreTa.

OBepa cemecTpa

OBepa ceMecTpa Ce BpLUM [iBa NyTa roauLlkbe, a TepMuHK ce 06jaBrbyjy Hajmare 10 gaHa npe
noyeTka oBepe cemecTpa.
AKTUBHOCT Ha 0Bepu cemecTpa obyxsaTajy crefehe 3axTese:
e 1pujeM NONyHEHOT CEMeCTPasHor nucTa
NpoBepa Ta4HOCTY MOMYyHEHOT CEMECTPANHOr NucTa
npoBepa [oka3a 0 U3BPLUEHUM ynrnaTtama y cknagy ca YroBopoM O CTyaupaky
YHOLLEHE NojaTaka 0 0Bepu CeMecTpa y UHLEKC
n3gaBar-e yBeperba 0 OBepu CEMECTPA, Ha 3aXTeB CTyAeHTa
YHOLLEH€e noaaTtaka 0 oBepu cemectpa y [locuje cTyaeHTa

Boljewe MaTU4HE Kibure cTyaeHata

Pykosogunay CtygeHcTke cnyxbe oaroBopaH je 3a Boherwe MaTinyHe Kiure ctygeHaTa, HeHo
axypupatse 1 BepOLOCTOJHOCT NoAaTaka.

MaTuyHa Kioura ce momnyraBa Ha CPrCKOM jeanky. Y MaTUYHy KiUry Ce YHOCE CBUM Nofauu Koju cy
nponucaHn [MpaBUIHUKOM O cafpkajy W HauuHy Bohera eBuAeHuuje Kojy BOAM BMCOKOLUKOMCKA
yCTaHoBa, of cTpaHe MuHuctapctea npoceete Penybnuke Cpbuje.

MaTuyHa Kroura ce TpajHO YyBa v nog nocebHum ycrnoBuma koju 06e36ehyjy keHy MakcumanHy
CUIYPHOCT.

MpujaBrbuBame ncnuta

MpujaBrbuBarbe UCMUTa Ce BPLUM Mpe CBaKOr MCMMTHOT poKa y TEPMUHUM akoj eogpean CTydeHTcka
cnyxba. lMpujaBrbuBatbe ce BpLUM Y PEAOBHIUM, anCONBEHTCKUM 1 AOAATHUM UCTIMTHUM POKOBUMA.



TepmuH 3a npujarsusatbe ucnuta objasrbyjy ce Hajmarwe 10 AaHa npe noyeTka npujase, Npu Yemy ce
HaBoze CBW NOTPeBH YCNOBK Koje CTYAEeHT Mopa Aa 06aBw 1 UCTyHW, Npe NpujaBrbuBama uenuTa.

Mpu npujaBn ucnnuta CTydeHT npegaje VicnuTHe npujaBe 3a cBakU NpeaMeT KOjU Xenmu da nonaxe y
NPEAMEHTHOM MCTIUTHOM POKY.

Mo npepaju MCNUTHUX NPWjaBM M MPOBEPW MCMYHEHOCTM YCMOBa 33 W3nasak Ha MCMWT, 3a CBaku
npegMeT ce LWTaMna crucak CTydeHata koju y npeaMeTHOM MCMUTHOM POKy Mora Aa nomaxy, ca
[aTyMOM W BpEMEHOM OApKaBatba UCMUTA, canama y kojuma ce UCTIUT OfpXaBa .

OpLtamanHu cnucak u 3anmucHUK o nonarawy ucnnta ca UCNUTHUM npmjaBama ce naKyjy y KoBepaTt U
npe,qajy npeaMeTHOM HaCTaBHUKY KO KOra ce npeaMeTHU UCNUT Nonaxe.

3a ceaku ucnutHn pok CtygeHTcka cnyxba Ha ornacHum Tabnama akynteta objaBrbyje pacnopeq
nonarawa ucnuta ca AaTymmma 1 BpeMeHuMa nonararba.

Mpujem u ob6papa pesyntarta ucnuta

Mo 3aBpLUEHOM WCMUTHOM POKY, MPeAMETHU HACTaBHUK MNOMyHaBa 3anuCHWUK O Morarakwy MCnuTa,
ynucyje OoLeHe U MoeHe Koje Cy CTyAEHTU OCBOjUNW W TO OBepaBa CBOjUM MOTMUCOM. Tako MomyreH
3anMUCHUK 3ajedHO ca nonykeHnM VcnMTHUM npujaBama NpeaMeTH HacTaBHUK npeaaje CTyaeHTCKO)
cnyxom.

CryneHTcka cnyxba Bepudukyje oLeHy W BpLUM YHOC Y MaTuyHy Krbury cTygeHata. McnutHe npujase,
nonykeHe 1 0BepeHe, CTyfeHTCka cnyxba ognaxe y Aocuje CTyaeHTa.

3anucHuK ca ucnuTa ce oanaxe v TpajHo Yyea y Peructpatopuma, Koju cy OTBOPEHM 3a Ty CBPXY.
Peructpyu ce vyBajy TpajHo, ca NocebHUM Harnackom Ha CurypHocT.

U3paBare yBepetba, pelietba 1 jaBHUX UcnpaBa

CrypeHTcka cnyxba BpLUM 13haBake yBepewa, NOTBPAA, PeLleba U Apyrux AOKYMeHaTa Ha OCHOBY
3axteBa cTypeHata. W3pajy ce yBepewa npegsufieHa 3akoHom, CTtaTyTom unu ApyriM npaBHUOM

akTuma dakynreTa.

Jynnukat nHaekca

CrygeHTcka cnyxba npuma 3axTeB 3a u3gaBare AynnuMkaTa MHAEKca, Koju y cnobogHoj dopmu
nogHocu ctygeHT, MoTBpay O OrnawaBawy WHAEKca HeBaxehum, HOB obpasal, WHAekca M apyre
LOKYMEHTE, aKo je NoTpebHo.

Mo npujemy 3axteBa pedepeHT CTymeHTcke cnyxbe npoBepaBa MOMOXEHE WCMMTE W YynucaHe
ceMecTpe CTyZeHTa Koju je nogHeo 3axTes 13 [locujea cTygeHTa.

Mo 3aBplUEHO] NpoBepyu, pedepeHT y HOBM obpasal yHOCKM CBE MOAATKe Koje je OO0 TOr TPEHyTK
acTy[eHT UMao 1 U3aaj ecTyAEHTY MHAEKC Ha KOMe CTOj HanoMeHa a Ce paau 0 AynnukaTy.

YBepeHe 0 NoNnoXeHUM ucnuta

CrypeHTcka cnyxba npuma 3axTeB 3a YBepewa O MOMNOXEHUM UCUTUMA, KOju Yy croboaHoj dhopmu
NogHOCK CTyAeHT. Ha 3axTeBy ce HaBoau pasnor 360r Kora j eyBepewe notpebHo, Bpoj nHaekca
OpYro aKo je HeornxoAHo 3a u3faeare YBepera. 1o npujemy 3axteBa CTyAeHT gobuja obaselTere Yy



koM poky he Butn YBepere 13gato.

Mo pobujarby 3axTeB pedepeHT CTyaeHTcke cnyxOe npoBepaBa nogaTtke O MOMOXEHUM MCUTUMA
nopeherem Jocujea CTydeHTa 1 CTakba Yy MaTUYHOj KHM3K CTyAeHaTa U u3faje yBeperse O NoNOXKEHUM
nenuTUMa. YBepere Cappku CMnUcak CBMX MONMOXEHUX MCMMTA ca oOueHama, [aTyMOM u3[aBarba
YBEpPEHA M OCTaNMM nogauyma Koju Cy eBEHTyarnHo noTpedHu.

YBepere noTnucyje 1 osepesa nevatom LLkone HagnexHN peepeHT 3a CTyAM|CKM Mporpam CTyAeHTa.

cnuc cTyaeHTa ca dakynrera

Ha 3axteB cTyaeHTa CTyaeHTcKa cnyxba nsgaje Pelere 0 MCNnCy CTyaeHTa ca dpakynterta. Y3 3axTes
CTYAEHT MOLHOCK 1 MHAEKC, A0Ka3e O M3MMPEHUM ynnaTtama 1 NOTBPAY O pasdyxery 13 bubnuoteke.

Pelere ce usgaje y AjBa NnpuMepka, npu Yemy ce jefaH npumepak peluetrba 0cTaBrba y Jocujey
CTyZleHTa ¥ TpajHO YyBa a Apyr NpuMepak ce y3 MHAEKC 1 0cTana opuriHanHa fokyMeHTa Bpaha
CTYLEHTY.

Moaaly 0 UCTIUCY Ce YHOCE Y MATUYHY KrbMry CTYAeHaTa.

3. MOCTYNAK PEAJNIU3ALUUJE CTPYYHE MPAKCE
NMPUMEHA

MocTynkoM ce aeduHNLLY aKTUBHOCTW peanu3aluuje u koHTpone obasrbarba CTpyyHe npakce Ha CBUM
OCHOBHMM M MacTep CTyaujama.

ONnuC PAOA
YyecHUUM Ha peanuaaumiu npoueca CTpyyHe npakce Ha OCHOBHUM M MacTep CTPYKOBHUM CTyaujama cy

CTYZEeHTH
HaCTaBHMLM W CapagHuL

LVPEKTop

PYKOBOAMOLM CTPYYHE NpaKce 3a CTyAMjCKV nporpam
CTyfdeHTCKa cnyxba

opraxu LLkone

YnyhuBawe cTyaeHTa Ha npakcy

CTyoeHT camocTanHo npoHanasv opraHusauujy y kojoj he obasrbatit cTpyuHy npakcy. CTydeHT je y
obaBe3n Aa UMa TayHe nogaTke 0 OpraHusaumju y Kojoj he peannsoBaTi CTPYUHy npakcy.

CTymeHT nonywasa YnyT 3a obaBrbawe CTPy4YHe mpakce v Aaje ra PykoBoaumouy CTpyyHe mpakce Ha
nperneg v oBepy. YKONMWKO Cy YHETM mojauu TayHW pykosogunay notnucyje YnyT v Aaje ra
CTYZEHTCKO] cnyxbu Ha oBepy neyaTom. YKONMKO nofauy HUCy TauHu YnyT ce Bpaha CTyAeHTY Ha
Kopekuujy .

OBepeH YnyT CTYAeHT Yy opraHu3auuju y kojoj obaBrba npakcy npeaaje 04roBOPHOM MWL paay yBuaa y
cagpxuHy ynyTa u obasese y npouecy peanusauuje CTpyyHe npakce.



Peanusauuja cTpyyHe npakce

CTypeHT obaBrba CTpyyHy Mpakcy y opraHusauuju y Tpajawy o 5 go 20 pagHux faHa, npema
Mporpamy CTpy4He npakce 3a NPeAMETHM CTYAU|CKM Nporpam Ha KoMme je npeasufeHa npakca.

CTymeHT je ayxaH Aa y Toky ob6aBrbatba CTpyyHe npakce Boau [JHEBHUK CTPYYHE Npakce.

Mo 3aBpLUEHO] CTPYYHO] MpaKCK OArOBOPHO Nnuue opraHusauuje nonyHuhe u oseputu [loTBpAYy O
00aBrbeHOj CTPYYHOj Mpakcu y3 Kojy je npunor [JHEeBHUK CTPyYHe Mpakce OBEPEH Of CTpaHe CTPy4YHOr
nuua 13 opraHusaumie koje je Buno 3agyxeHo 3a peanusauujy npakce . CTygeHT je oyxaH aa opmmpa
W3BeLwTaj 0 06aBrbEHO] CTPYYHO] MpaKey y Cknady ca ynyTcTeuMa PykoBoaumoLa CTpyyHe npakce.

YKONMKO 3a CTYAMjCKM NporpaMm He MocToju nponucaHn obpasal MoTepae 0 006aBrbeHOj CTPYYHO)
npakcu, ucTa ce of CTpaHe opraHu3aumje y Kojoj je peanusoBaHa npakca MOXe usgatu y crobogHoj
opmmn, a obaBesHO je da Cagpxu noaatke O CTYAEHTY, OpraHusauuju, BPEMEHY NPOBEAEHOM Ha
CTPYYHOj NpaKCcK Kao W eBeHTyanHa 3anaxara 0 CTYLeHTY.

Mo 3aBpLLEeHOj CTPy4HOj npakcy MoTBpay 0 0BaBrbLEHO] CTPYYHOj Npakcu, [HEBHWK CTPYYHE Mpakce w
M3BewTaj 0 06aBrbEHOj CTPYYHO] NpaKcK CTyAeHT npefdaje PykoBoauoLy CTpyyHe npakce CTyaujckor
nporpama.

OuemMBam€e CTPyYHe npakce

CTpyyHy npakcy ouetyje PykoBoaunal, CTpyyHe npakce cTyaumjckor nporpama. CTyaeHT yecMeHo BpaHm
W3BewTaj 0 06aBrbeHOj CTPYYHO] npakcu u moxe fobutn ouene op 5 po 10, roe je oueHa 5
He3afoBorbasajyha.

Ouena CtpyyHe npakce yHocu ce y WcnuTHy npujasy, kojy NOTAMCOM OBepaBa PykoBoaunal, CTpyyHe
npakce, u ca opuriHanHom MoTepaom o 06aBIbLEHOj CTPYYHOj Npakcy ynaxe y [locuje CTyaeHTa.

CryneHTcka cnyx6a oLeHy yHocu y MaTudHy Krury cTyfeHara.

[npektop
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